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KALVARIJOS SAV. JUNGENU PAGRINDINES MOKYKLOS APRUPINIMO
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
apraSe (toliau — Aprasas) nustatoma bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais bei mokymo priemoneémis
aprapinimo tvarka.

2. ApraSe vartojamos savokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny baze) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — §vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemones — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos
ar skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medZiagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti siekti
konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, §vietimo, mokslo ir sporto ministro
tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibréZty pasiekimy.

Kitos Aprade vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIUY IR MOKYMO PRIEMONIY
ISIGIJIMAS

3. Mokykla uz mokymo lé3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti
tik jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazgje) ir mokymo priemoniy.

4. Mokyklos direktorius:

4.1. nustato vadovéliais ir mokymo priemonémis apriipinimo tvarka;

4.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitg, iSdavima ir saugojima
atsakingus asmenis.

5. Mokyklos direktorius, suderings su mokyklos taryba, priima sprendimus:

5.1. dél duomeny bazéje esanéiy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemoneéms;

5.2. deél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uZz mokymo lésas, skirtas vadoveéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

6. Mokyklos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. mokyklos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius mfetus.
Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigyta per kalendorinius metus, skelbiama
gimnazijos interneto tinklalapyje.



7. Ministerija, nusta¢iusi, kad mokykloms traksta vadovéliy, kuriy tiekéjai nerengia del
per mazo tirazo, gali skirti 1é3y ir inicijuoti ju rengima bei leidyba. Siais vadoveéliais mokyklos
apriipinamos centralizuotai.

8. Informacija apie teikéjy pateiktas mokymo priemones skelbiama Svietimo portalo
nuostaty nustatyta tvarka.

9. Leégos, skirtos vadovéliams bei mokymo priemonéms jsigyti, apskai¢iuojamos pagal
LR Vyriausybés patvirtintas ,,Mokymo 1ésy apskai¢iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tvarkos
apraSo“ rekomendacijas.

10. Be mokymo lé3y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, taip
pat gali buti skiriama papildomai 1éy i§ savivaldybes ir valstybés biudzety.

11. Pratyby sgsiuvinius mokytojai ir mokiniai perka uz savo lé3as.

IIT SKYRIUS ASMENU, ATSAKINGU UZ VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
PIRKIMA, APSKAITA IR SAUGOJIMA, PAREIGOS

2. Mokyklos pavaduotoja ugdymui, Vaiko geroves komisijos pirmininké:

12.1. koordinuoja pedagogy supazindinimg su naujy vadovéliy mokiniams leidyba,
galimybeémis uZsakyti vadovélius ir mokymo priemones;

12.2. kontroliuoja savalaikj pageidaujamy pirkti vadovéliy sarady pateikimg mokyklos
bibliotekininkei;

12.3. teikia rekomendacijas dél spec. mokymo priemoniy uzsakymo.

13. Metodikos taryba uztikrina jsigyjamy vadoveliy, jy komplekty daliy, teisés naudotis
skaitmeniniais vadovéliais, mokymo priemoniy ir literatiros tikslingumg ir tinkamumg ugdymo
procesui. Susirinkimy metu aptaria ir priima sprendimus dél vadoveliy ir mokymo priemoniy
jsigijimo tikslingumo, nustato prioritetus vadoveliy ir mokymo priemoniy pirkimui.

14. Bibliotekos vedéja:

14.1. supazindina metodikos grupiu pirmininkus su §iuo Aprasu bei atnaujinta Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy.

14.2. parengia preliminarius pageidaujamy jsigyti vadoveliy ir mokymo priemoniy
saradus pagal metodikos grupiy pirmininky pateiktus posédziy protokoly kopijas ar israsus, kuriuose
nurodyta pageidaujamy jsigyti vadoveéliy ir mokymo priemoniy pavadinimai bei kiekiai ir §j sgrasa
pateikia Metodikos tarybai svarstymui;

14.3. dalyvauja Metodikos tarybos susirinkimuose, pristato pageidaujamy jsigyti
vadoveéliy ir mokymo priemoniy sgraSus Mokyklos tarybai, mokyklos direktoriui.

14.4. pildo paraigkas pageidaujamy vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimo
procediiroms atlikti ir atlieka vadoveéliy bei mokymo priemoniy pirkimo procediiras vadovaujantis
mokyklos viedyjy pirkimy organizavimo taisyklémis;

14.5. veda mokymo priemoniy apskaitg kataloge;

14.6. teikia informacija apie jsigytus vadovélius, ju komplekty dalis, mokymo
priemones ir literatiirg gimnazijos direktoriui;

14.7. pasirago i§ mokyklos i8vykstanciy mokiniy atsiskaitymo su mokykla lapuose.

15. Bibliotekininkeé:

15.1. veda vadovéliy, jy komplekty daliy apskaita;

15.2. metodikos grupiy pirmininkus supaZindina su leidykly pasitilymais (reklaminiais
bukletais atsiystais pastu ar e-pastu), derina turimus vadoveéliy kiekius;

15.3. mokslo mety pradZioje i§duoda vadovelius mokytojams. Mokslo mety pabaigoje
surenka vadovélius i§ mokytojy. Jeigu vadovelis mokytojui reikalingas kitiems mokslo metams,
vadovelis lieka pas mokytoja, perrasant i§davimo data;



15.4. pasirado iSeinan¢iy i$ mokyklos mokiniy atsiskaitymo su mokykla lapuose.

16. Mokyklos tikvedys ir kompiuteriniy sistemy specialistas:

16.1. rengia preliminarius pageidaujamy jsigyti mokymo priemoniy — daikty, medZiagy
ir jrangos (igskyrus knygas ir kitus spausdintus dokumentus bei (MKP) mokomasias kompiuterines
priemones) sgradus, kuriuose nurodyta pageidaujamy jsigyti mokymo priemoniy pavadinimai bei
kiekiai ir & sarasa pateikia Metodikos tarybai ir Mokyklos tarybai svarstymui;

16.2. vykdo mokymo priemoniy — daikty, medziagy ir jrangos (i¥skyrus knygas ir kitus
spausdintus dokumentus bei (MKP) mokomasias kompiuterines priemones) jsigijimg pagal mokyklos
viedyjy pirkimy organizavimo taisykles;

16.3. priima gautas prekes, inventorina, perduoda mokytojams;

16.4. teikia informacija apie jsigytas mokymo priemones — daikty, medziagy ir jrangos
(i8skyrus knygas ir kitus spausdintus dokumentus bei (MKP) mokomasias kompiuterines priemones)
mokyklos direktoriui.

17. Metodikos grupiy pirmininkai:

17.1. supazindina savo vadovaujamos grupes mokytojus su galimais jsigyti vadovéliais,
kurie yra publikuojami internete Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje; 1

7.2. aptaria metodikos grupiu susirinkimuose ir pateikia mokyklos bibliotekos vedejai
pageidaujamy jsigyti vadovéliy, ju komplekty daliy, teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais ar
mokymo priemonémis ir spausdinty mokymo priemoniy sarasus ar protokoly nutarimy kopijas; kity
mokymo priemoniy sgrasus — mokyklos ikvedZiui ar kompiuteriniy sistemy specialistui;

17.3. uztikrina jsigyjamy vadovéliy, ju komplekty daliy, mokymo priemoniy ir
literatiiros tikslinguma ir tinkamumg ugdymo procesui.

18. Mokyklos vyr. buhaltere:

18.1. atsako uz moksleivio krepgelio lédy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms
jsigyti, tikslingg panaudojima;

18.2. i§ savivaldybes bei valstybés biudzety gautas 1éSas vadoveéliams, ju komplekty
dalims, mokymo priemonéms ir literatiirai jsigyti naudoja pagal paskirtj;

18.3. atlieka vadovéliy, juy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros vertes
apskaita.

19. Mokytojai:

19.1. analizuoja poreikj ir teikia reikalingy jsigyti vadoveéliy ir mokymo priemoniy
pasiiilymus metodikos grupés pirmininkui;

19.2. atsako uz savo Zinioje turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy sauguma;

19.3. idduoda vadoveélius mokiniams, kurie privalo pasirasyti mokytojy parengtuose
sgrasuose;

19.4. atsako uz vadovéliy savalaikj graZinima mokyklos bibliotekai;

19.5. jei reikia, organizuoja pratyby sasiuviniy jsigijima. Pratyby sgsiuviniai jsigyjami
uZ mokiniy tévy lésas.

20. Klasiy vadovai:

20.1. kontroliuoja aukléjamosios klasés mokiniy apripinima vadovéliais, mokymo
priemonémis; 20.2. uztikrina isvykstanéiy i$ mokyklos mokiniy vadovéliy ir kity mokymo priemoniy
grazinimg mokyklos bibliotekai. Jeigu mokinys i§vyksta mokslo mety eigoje, paima i3 i§vykstanciy
mokiniy tévy rastidka pasizadéjima graZinti iSsivezamus i kita mokykla vadovélius mokslo metams
pasibaigus.

21. Mokiniai:

21.1 atsako uZ gauto vadovélio tvarkingg iSlaikyma;



21.2. gavus vadovélj, paskutiniame lape uZraso savo varda, pavarde, klase ir vadovelio
bakle (1. gera, gera, patenkinama, bloga);

21.2. pametus arba suniokojus vadovelj, knyga ar kita mokymo priemong, privalo
atnedti tokia padia naujg arba kitg reikalingg bibliotekai knyga;

21.3. i§vykdami i§ mokyklos uZpildo ir auklétojai pateikia atsiskaitymo su mokykla

lapa.

IV SKYRIUS VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, TVARKYMAS,
ISDAVIMAS, SURINKIMAS

72. Vadovéliai ir mokymo priemonés gaunami Kartu su sgskaitomis faktGromis.
Saskaity faktiiry originalai perduodami gimnazijos buhalterijai, o kopijos segamos bibliotekoje.

23. Vadoveliy fondo tvarkymas ir i8davimas:

23.1. vadovéliai sudaro savarankiska mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie apskaitomi
atskirai nuo viso knygy fondo;

23.2. visi naujai gaunami vadoveéliai priimami ir patikrinami pagal lydimaji dokumentg;

23.3. bibliotekoje vedama individuali ir visumine vadoveliy apskaita;

23.4. individualioje apskaitoje vieno pavadinimo vadoveliui pildoma kortelé. Joje
nurodomi vadovélio leidybiniai duomenys, jra$o visumingje knygoje numeris, leidimo metai, vieneto
kaina, gauty vadovéliy kiekis;

23.5. vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo
judéjimas: gavimas, nura§ymas, bendras kiekis;

23.6. naujai gauti vadovéliai jtraukiami j mokyklos bibliotekos kataloga;

23.7. mokslo mety pradzZioje vadovéliai iSduodami mokytojams pasiragant. Mokslo
mety pabaigoje surenkami i§ mokytojy ir mokiniu;

23.8. Sugadinti vadovéliai nepriimami.

24. Mokymo priemoniy tvarkymas ir iSdavimas: 2

4.1. mokymo priemonés: knygos, kiti spaudiniai (kartografiniai leidiniai, plakatai ir
pan.), kompiuterinés mokymo priemonés (MKP), audeo, video dokumentai yra jtraukiamos |
bibliotekos fondo apskaita. Kompiuterinés mokymo priemones, audeo, video dokumentai saugomi
bibliotekoje. Zemélapiai ir plakatai saugomi kabinetuose;

24.2. knygos mokytojams ir mokiniams isduodamos pasiradytinai, kartografiniai
leidiniai, plakatai ir kitos priemonés, kurios saugomos kabinetuose, jradomos j individualius mokymo
priemoniy registracijos sasiuvinius. Kompiuterinés mokymo priemonés i&duodamos pasirasant.

24.3. mokymo priemonés — daiktai, medZiagos ir jranga (i¥skyrus knygas ir kitus
spausdintus dokumentus bei kompiuterines mokymo priemones) jtraukiamos j gimnazijos turto
apskaita. Ukvedys jas i3duoda mokytojams pagal Turto atidavimo naudoti aktus;

24 4. perdavus mokymo priemones j kabinetus, uZ jy sauguma atsako kabinety vadovai.

V SKYRIUS VADOVELIU, JU KOMPLEKTUY DALIY PERSKIRSTYMAS
25. Mokyklos steigéjas priima sprendimus del turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy
perskirstymo tarp pavaldziy mokykly.
26. Reorganizuojant mokykla, vadoveéliai perduodami kitai mokyklai pagal steig€jo
patvirtinta reorganizavimo plana.




